Iratmegdrzési kotelezettség

Van néhany dolog amivel j6 ha tisztdban vagyunk. llyen az iratmeg6rzési kotelezettség. Az ad6zas
rendjérdél szélé 2003. évi XCIL. torvény 47.§-dnak (1) bekezdése értelmében, a jogszabalyban
el6irt bizonylatot, kdnyvelést, nyilvantartast - ideértve a gépi adathordozdn rogzitett adatokat is,
- ugy kell kidllitani illetve vezetni, hogy az ellendrzésre alkalmas legyen. A 47. § szerint, az
iratokat az ezek vezetésére kotelezett ad6zo6 az adohatésaghoz bejelentett helyen koteles Orizni.

Az iratokat a konyvelés, feldolgozas id6tartamdara mas helyre lehet tovabbitani, de az ad6hat6sag
felhivasara azokat 3 munkanapon beliil be kell mutatni. Az iratokat az adézénak - a nyilvantartas
maédjatdl fliggetleniil, tehat az elektronikus szamlat és egyéb iratokat is, - az adé megallapitasahoz
valo jog eléviiléséig, a halasztott ad6 esetén a halasztott ado esedékessége naptari évének utolséd
napjatol szamitott 5 évig kell meg6riznie. Ebb6l kovetkezik, hogy - az ad6zénak, vagyis barmely
vallalkozasnal a vezet6nek, végelszamolas esetén a végelszamolonak, felszamolaskor a
felszamolonak van megdrzési kotelezettsége, melyet a konyvel6re atharitani nem lehet; - sokan
ugy gondoljak, hogy a megérzési id6 5 év, de ez nem igy van; - az addzassal kapcsolatos iratok
megdbrzésének altalanos id6tartama a bevallas benytjtasanak éve plusz 6t év, tehat valéjaban hat
év; - az Onellendrzés is bevallas, igy a benytjtas éve plusz 6t év a mego6rzési ideje az onellendrzési
nyilvantartassal és az 6nellen6rzés 6sszes bizonylataval egyiitt.

1.) A konyvel6 10 éves meg0rzési kotelezettsége az altala elektronikus uton bekiildott
beszamoldk és a kapcsol6do iratok eredeti, alairt példanyara terjed ki, mert neki adott esetben
azt kell bizonyitania, hogy nem valtoztatott az iratokon a vezetdség altal jovahagyottakhoz
képest.

2.) Tobb jogszabaly is foglalkozik megd6rzési kotelezettséggel, amely mindig a vallalkozasra harul,
de irat-fajtanként gyakran eltéré idStartamot jelent.

3.) Nincs olyan jogszabaly, amely az iratok megsemmisitésével, annak lehet&ségével foglalkozna.
A papiralapd dokumentumokrdl elektronikus uton torténd masolat készitésének szabalyairél
sz6l6 13/2005. (X. 27.) IHM rendelet tartalmazza a masolat készitésének szabalyait. Ugyanakkor
sem ez a jogszabaly, sem a szamviteli torvény, sem mas jogszabaly nem rendelkezik arrél, hogy az
elektronikus masolat elkészitését kovet6en az eredeti dokumentum (szadmviteli bizonylat)
megsemmisithet6 lenne.

4.) A maganszemélynek sajat maganak kell teljesitenie meg6rzési kotelezettségét.

A szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény 169. §-anak (1) bekezdése értelmében a gazdalkodo, az
tzleti évrél készitett beszadmolét, valamint az azt alatdmaszto leltart, értékelést, fékonyvi
kivonatot, feljegyzést, tovabba a napléfékonyvet, vagy mas, a torvény kovetelményeinek
megfeleld nyilvantartast olvashaté formaban legaldbb 10 évig koteles megdrizni. A konyvviteli
elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatdmaszto szamviteli bizonylatot - ideértve a f6konyvi
szamlakat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is - legalabb 8 évig kell olvashatd
formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshet6 mdédon megdrizni.
Ebbd6l nyilvanvaléan kovetkezik, hogy - ezen okmanyok meg6rzéséért a gazdalkodo szervezet a
felelGs, - és az alapbizonylatok meg6rzése is 8 éves kotelezettség.

Még egyszer hangsulyozom, hogy a kdnyvel6nek nem feladata az iratok meg6rzése, irattarazasa,
majd a késébbiekben a selejtezése, de ha ezt kiilon pénzért elvallalja, akkor az elzéeken kiviil
ismernie kell tobb jogszabaly elbirasait is. Példaul:

- a papiralapd dokumentumokroél elektronikus uton torténé masolat készitésének
szabalyairol sz616 13/2005. (X. 27.) IHM rendeletet,


http://nagyhazak.hu/adozas-szamvitel/99?task=view

- aPolgari Perrendtartasrol sz6l6 1952. évi IlI. torvény 196-197.§-4t,

- a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével Osszefliggd szakmai
kévetelményekrdl sz616 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendeletet, stb.

A munkaligyi-, bér- és tarsadalombiztositasi nyilvantartasokat nem lehet selejtezni. Rajuk a fenti
meg0rzési id6k nem vonatkoznak. Gondoljanak bele, hogy - a tarsadalombiztositasi szerv
barmikor kérhet soron kiviili adatszolgaltatast, - a volt dolgozdék szolgalati idejéhez,
nyugdijalapjdhoz adatokra lehet sziikség bizonyithaté mddon, - valtozhatnak a nyugdijszamitas
szabalyai, mely kérdések mind megalapozzak a munkatigyi iratok selejtezésének tiltasat. Vannak
az iratok taroldsara és selejtezésére szakosodott cégek, melyek szolgaltatasat rendszeresen
igénybe veszik végelszamoldk és felszamolok is. Azzal mindenkinek tisztdban kell lennie, hogy
iratok selejtezése esetén, arrdl tételes jegyzékonyvet kell késziteni. Az ad6zas rendjérol szo6ld
2003. évi XCII. torvény 172. § (16) bekezdése értelmében a szokasos piaci ar meghatarozasaval
Osszefliggd nyilvantartasi kotelezettség nem teljesitése, valamint a nyilvantartassal 6sszefiiggd
iratmeg0rzési kotelezettség megsértése esetén az ad6z6 2 millié forintig terjedé mulasztasi
birsaggal sdjthatd. Az elveszett vagy megsemmisiilt iratok po6tlasa az ad6z6 érdeke, mivel hianyuk
esetén elvész a hozzajuk kapcsolédé altalanos forgalmi ado levonasi, illetve a koltség-elszamolasi
érvényesitési jog is. Amennyiben az ad6z6 bizonylatait nem tudja teljes korlien bemutatni,
reprodukalni, pétolni, az ellen6rzés soran a hidnyzé szamldkhoz kapcsolédé adolevonadsi jog
érvényesitését az addhivatal nem tudja elfogadni és azok afa tartalmat adokiilonbozetként
allapitja meg a vallalkozas terhére. Az addkotelezettségre vonatkozo jogszabalyok kozott nincs
konkrét rendelkezés arra vonatkozban, hogy iratmeg6rzési kotelezettség ala es6 iratok,
bizonylatok megsemmisiilése esetén az adézénak milyen kozvetlen teenddi vannak. Altalanos
szabaly, hogy az iratmegdrzési kotelezettség az ad6zot terheli. Ha az addzo6 érdekkorén kiviil esé
okbol - el6re nem lathat6 és el nem harithaté esemény folytdn - megsemmisiilnek az iratok, az
addzonak az adott helyzetben a t6le elvarhato koriiltekintéssel kell eljarnia.

- Ennek keretében:

- A bizonylatok megsemmisiilésér6l a selejtezés szabalyainak megfelel6 dokumentumot
kell készitenie, abban beazonosithaté mdédon régziteni kell az érintett bizonylatok korét.

- A megsemmisiilésrol sz616 jegyz6konyvhoz csatolni kell azokat a bizonyitékokat, amelyek
igazoljak, vagy megalapozottan valdsziniisitik az iratok megsemmisiilését. Ilyen lehet pl. a
karjelentés, renddrségi feljelentés, stb.

- Amennyiben az iratmeg&rzési helye nem azonos a karesemény helyszinével, rogziteni és
igazolni kell annak az okat is, miért voltak az adott helyen az iratok. - Az iratok
megsemmisiilésérdl, megrongalédasarol, ellendrzésre alkalmatlanna valasarél célszeri
bejelentést tenni az érintett ad6zé illetékessége (székhely, telephely, lakdéhely) szerinti
addhatosaghoz, csatolva a megsemmisiilésrél késziilt ad6zdi dokumentacié egy masolati
példanyat. (Ezt irja az adéhatdsag.)

Ugyanakkor ne felejtsiik el azt sem, hogy a kiils6 bizonylatokrdél (példaul: szamlak, bankértesitok,
szerz6dések, bevallasok, stb.) masolat is beszerezhets. Az iratkezelés és iratmeg6rzés kiemelt
szerepet kap az Eur6pai Unidn beliil is. A tagallamok sajat torvényi el6irasokkal rendelkeznek a
dokumentacié terén, az EU irdnyelvek csupan irdnymutatasként szolgalnak. Németorszagban
példaul az adofizetési kotelezettséghez kapcsolddo iratokat 10 évig kell meglrizni. Az egyes
allamok tehéat jogosultak arra, hogy az iratkezelés és iratmeg6rzés szabalyait, kovetelményeit és
megOrzési idotartamat sajat maguk allapitsak meg.



